
แนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

การขยายชั้นเรียนในสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
และการเรียกชื่อสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน
ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่

กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

กองส่งเสริมและพัฒนาการจัดการศกึษาทอ้งถิ่น  
กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพฒันาการจัดการศกึษาทอ้งถิ่น 



การจัดตั้งสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
11

➢ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนการจัดตั้งสถานศึกษา และน าเสนอสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๑. สถานศึกษาที่จะจัดตั้งขึ้นต้องมีจ านวน
นักเรยีน ดังต่อไปน้ี

๑.๑ ระดับกอ่นประถมศึกษา  ไมน่อ้ยกว่า  ๒๕  คน    
๑.๒ ระดับประถมศึกษา        ไมน่อ้ยกว่า  ๒๕  คน   
๑.๓ ระดับมัธยมศกึษา          ไมน่อ้ยกว่า  ๘๐  คน 

หรือตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเห็นว่า  
เหมาะสม

๒. สถานที่ที่จะจัดตั้งสถานศึกษา 
- เป็นท่ีดนิท่ีมีหลักฐานอนุญาตให้ใช ้ตามประเภท
ของท่ีดนิอยา่งถูกตอ้ง ไมน่อ้ยกว่า ๒๕ ไร่ 

- หรือตามเกณฑ์การก าหนดขนาดที่ดินท่ีใชเ้ป็น
ท่ีต้ังของสถานศกึษาท่ีสว่นราชการถือปฏบัิติอยู่

๓. สถานศึกษาที่จะจัดตั้งข้ึนใหม่
- ตอ้งอยูห่่างจากสถานศกึษาประเภทเดียวกัน 
ท่ีต้ังอยูเ่ดิม ไมน่อ้ยกว่า ๖ กิโลเมตร 

- หรือตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเห็นว่า
เหมาะสม

๔. หนว่ยงานตามโครงสร้างขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ท่ีได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบ
เกี่ยวกับการจัดการศึกษาขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น  เสนอขอให้จัดตั้งสถานศึกษา
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเสนอ
ขอจัดตั้งสถานศึกษา ตอ่สภาองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นเพื่อพิจารณาเห็นชอบการจัดตัง้
สถานศกึษา

- เมื่อสภาองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นพจิารณา
เห็นชอบแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศจัดตั้งสถานศึกษา 
- รายงานกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ่น

ทราบภายใน ๓๐ วัน นับแตว่ันประกาศจัดตัง้สถานศกึษา 
พร้อมรายละเอยีด ดังนี้

(ก) หลักการและเหตุผลในการจัดตัง้สถานศึกษา
ขั้นพืน้ฐาน และรายละเอยีดประกอบอื่น ๆ 

(ข) ผังบริเวณสถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน

(ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๑๖.๒/ว ๕๘๖๖ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓)

(ค) การได้มาของท่ีดนิท่ีจัดตัง้สถานศกึษา
ขั้นพื้นฐาน 

(ง) ส าเนารายงานการประชุมสภาองคก์ร
ปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีเห็นชอบให้จัดตั้ง               
สถานศกึษาขั้นพื้นฐาน

(จ) ส าเนาประกาศองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในการจัดตัง้สถานศกึษาขั้นพื้นฐาน

กระทรวงมหาดไทย (มท.) / กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น (สถ.)
กองส่งเสรมิและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น (กศ.) / กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น (กง.ยศ.)



➢ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดมีความประสงค์จะรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐานในสังกัดตั้งแต่สองแห่งขึ้นไป 

๑.  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบข้อมูล จัดท าแผนการรวมสถานศึกษา 
และน าเสนอสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ด าเนินการ ดังนี้

๑.๑ จัดท าแผนการรวมสถานศึกษา

๑.๒ แจ้งสถานศกึษาที่จะรวมกัน

๑.๓ จัดให้มกีารรับฟังความคิดเห็นของผูป้กครองนักเรียนและชุมชน

๑.๔ เสนอแผนการรวมสถานศึกษา โดยผ่านความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

๒. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเสนอต่อสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พจิารณาให้ความเห็นชอบการรวมสถานศึกษา โดยให้มีผลก่อนวันเร่ิมตน้ปีการศึกษา ไมน่อ้ยกว่า ๑๘๐ วัน

*** เมื่อสภาองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นพิจารณาใหค้วามเห็นชอบแล้ว ***
- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศรวมสถานศกึษา 
- จัดระบบตดิตามชว่ยเหลอืนักเรียนอยา่งตอ่เนื่อง 
- รายงานให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นทราบภายใน ๓๐ วัน นับแตว่ันประกาศรวมสถานศกึษา พร้อมรายละเอยีด ดังนี้

(ก)  หลักการและเหตุผลในการรวมสถานศึกษา
ขั้นพื้นฐานและรายละเอยีดประกอบอ่ืน ๆ 

(ข)  ผังบริเวณสถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน

(ค)  การได้มาของท่ีดนิท่ีรวมสถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

(ง) ส าเนารายงานการประชุมสภาองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นท่ีเห็นชอบให้รวมสถานศึกษา
ขั้นพื้นฐาน

(จ) ส าเนาประกาศองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในการรวมสถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน

การรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

กระทรวงมหาดไทย (มท.) / กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น (สถ.)
กองส่งเสรมิและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น (กศ.) / กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น (กง.ยศ.)

(ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๑๖.๒/ว ๕๘๖๖ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓)



การเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

๑.  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินน าเสนอสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพิจารณาเลิกสถานศึกษา 
เมื่อสถานศึกษาน้ันมีลักษณะอย่างใดอย่างหน่ึง ดังต่อไปนี้
๑.๑ ไม่มนีักเรียนที่จะจัดการเรยีนการสอน
๑.๒ จ านวนนักเรียนลดลง จนไม่สามารถจัดการศกึษาให้มคีุณภาพได้

๒. แนวปฏิบัติในการเลิกสถานศึกษา

๓. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรายงานให้กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถ่ินทราบภายใน ๓๐ วัน 
นับแต่วันประกาศเลิกสถานศึกษา

๒.๑ จัดให้มกีารรับฟังความคิดเห็นของผูป้กครอง นักเรียนและชุมชน
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน าเสนอสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณา

๒.๒ แจง้ผู้ปกครองนักเรียนและชุมชนทราบล่วงหน้า ไม่น้อยกว่าหนึ่งปีก่อนวันเปิดภาคเรียนแรก
ของปีการศึกษาถัดไป

๒.๓ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศเลิกสถานศึกษา และจัดให้มีการตรวจสอบทรัพย์สินและช าระบัญชี 
รวมถึงการด าเนินการโอนหรือจ าหน่ายทรัพย์สินที่ยังคงเหลืออยู่ของสถานศึกษา

๒.๔ เอกสารส าคัญของสถานศึกษาที่ถูกเลิกทุกประเภท ให้โอนไปอยู่ในความดูแลรับผดิชอบ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๒.๕ บุคลากรของสถานศึกษา ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น 

๒.๖ ควรเลิกปีละหนึ่งช้ันเรียน เริ่มตั้งแต่ช้ันต้นของสถานศึกษา เว้นแต่มีเหตุผลความจ าเป็น

๒.๗ เมื่อเลิกสถานศึกษาจะต้องจัดให้นักเรียนในสถานศึกษาที่ถูกยกเลิกได้เข้าเรียนทุกคน

กระทรวงมหาดไทย (มท.) / กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น (สถ.)
กองส่งเสรมิและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น (กศ.) / กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น (กง.ยศ.)

(ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๑๖.๒/ว ๕๘๖๖ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓)



แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการขยายชั้นเรียน
ในสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

* ด าเนินการใหส้อดคล้องกับระเบียบกระทรวงศึกษาธกิารวา่ด้วยการขยายชั้นเรียนในสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. ๒๕๕๓ หรือตามที่กฎหมายวา่ด้วยศึกษาแห่งชาติก าหนด *

การขอขยายชั้นเรียนระดบัประถมศกึษา / มัธยมศกึษาตอนต้น / มัธยมศกึษาตอนปลาย ให้สถานศึกษาปฏิบัติ ดังนี้
๑. จัดท าแผนขยายชั้นเรียนเสนอคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ใหค้วามเห็นชอบ   
๒. เสนอเรื่องไปยังองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น กอ่นเปดิภาคเรียนที่หน่ึงของปกีารศึกษา ไม่น้อยกวา่ ๑ ปกีารศึกษา  

๑. ตรวจสอบข้อมูลเอกสารที่เกี่ยวข้อง/แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบฯ

๑. ตรวจสอบข้อมูล/แตง่ตั้งคณะกรรมการตรวจสอบฯ/พิจารณาองค์ประกอบ ดังนี้
(ก) ได้ด าเนินการประกนัคุณภาพการศกึษาฯ
(ข) ไม่มีสถานศกึษาที่จัดการศกึษาในระดับมัธยมศกึษาตอนตน้ 

ในระยะห่างไม่น้อยกว่า ๑๐ กิโลเมตร 
(ค) มีอาคาร สถานที่เหมาะสม เพยีงพอ
(ง) มีจ านวนนักเรียนในระดับช้ันมัธยมศกึษาปีที่ ๑ ไมน่อ้ยกว่า ๒๕ คน
(จ) มีครูที่มีคุณวุฒ ิความรู้ ความสามารถ และมีครูเพียงพอ
(ฉ) มีครูและบุคลากรทางการศกึษาทีม่ีศักยภาพ

*** รายงานการด าเนินการข้างต้นให้อ าเภอ/จังหวัด ตรวจพิจารณา ก่อนรายงานให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น พร้อมรายละเอียด ดังนี้

(ก) หลักการและเหตุผลในการขยายชัน้เรียน และรายละเอยีดประกอบอื่น ๆ    (ง) ส าเนารายงานการประชุมสภาองค์กปกครองส่วนท้องถิ่น ที่เห็นชอบให้ขยายชั้นเรียน
(ข) ผังบริเวณสถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน (จ) ส าเนาประกาศองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการขยายชัน้เรียน
(ค) การได้มาของที่ดินอันเป็นที่ตั้งของสถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน  

๑. ตรวจสอบข้อมูล/แตง่ตั้งคณะกรรมการตรวจสอบฯ/พิจารณาองค์ประกอบ ดังนี้
(ก) ได้ด าเนินการประกนัคุณภาพการศกึษาฯ
(ข) ไม่มีสถานศกึษาที่จัดการศกึษาในระดับมัธยมศกึษาตอนปลาย 

ในระยะห่างไม่น้อยกว่า ๑๐ กิโลเมตร 
(ค) มีอาคาร สถานที่เหมาะสม เพยีงพอ
(ง) มีจ านวนนักเรียนในระดับช้ันมัธยมศกึษาปีที่ ๔ ไมน่อ้ยกว่า ๒๕ คน
(จ) เป็นพืน้ที่ที่มอัีตราการเรียนตอ่ระดับมธัยมศกึษาตอนปลายต่ า
(ฉ) มีแผนช้ันเรียนในระดับมธัยมศกึษาตอนต้น ไมน่อ้ยกว่า ๕ ห้องเรยีน
(ช) มีครูที่มีคุณวุฒติรงตามวชิาเอก ไมน่อ้ยกว่า ๑ คน/กลุ่มสาระวชิา
(ซ) มีครูและบุคลากรทางการศกึษาทีม่ีศักยภาพ

การขยายชั้นเรียนระดับประถมศกึษา

การขยายชั้นเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 

การขยายชั้นเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย

การพิจารณาใหอ้งค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่นปฏิบัติ  ดังนี้

๒. เสนอข้อมูลต่อสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อพิจารณาเห็นชอบ 

๓. ด าเนินการตาม ๑., ๒. ให้แล้วเสรจ็ภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ

๔. เม่ือเห็นชอบให้ขยายช้ันเรียนแล้ว ให้จัดท าประกาศการขยายช้ันเรียน

๒. น าเสนอขอความเห็นชอบจากสภาองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่น

๓. ด าเนนิการตาม ๑., ๒. ให้แล้วเสร็จภายใน ๔๕ วัน นับแตว่ันที่ได้รับค าขอ    

๔. เมื่อเห็นชอบให้ขยายช้ันเรยีนแล้ว ให้จัดท าประกาศการขยายช้ันเรยีน

๒. น าเสนอขอความเห็นชอบจากสภาองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่น

๓. ด าเนนิการตาม ๑., ๒. ให้แล้วเสร็จภายใน ๔๕ วัน นับแตว่ันที่ได้รับค าขอ    

๔. เสนอผลการพิจารณาไปยังส านักงานเขตพื้นทีก่ารศกึษา เมื่อเห็นชอบ
ให้ขยายชัน้เรยีนแล้ว ให้จัดท าประกาศการขยายชัน้เรียน

กระทรวงมหาดไทย (มท.) / กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น (สถ.)
กองส่งเสรมิและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น (กศ.) / กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น (กง.ยศ.)

(ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท ๐๘๑๖.๒/ว ๕๘๖๖ ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓)



แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการเรียกชื่อ

สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

๑. หนว่ยงานตามโครงสร้างขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น ทีร่ับผิดชอบ
เกี่ยวกับการจัดการศึกษา เสนอข้อมูลและความเห็น
ประกอบการก าหนดชื่อหรือการเปลี่ยนชื่อสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
ตอ่ผู้บรหิารทอ้งถิ่นเพื่อพจิารณา

๒. เมื่อผู้บรหิารทอ้งถิ่นพจิารณาให้ความเห็นชอบการก าหนดชื่อหรือ
การเปลี่ยนชื่อสถานศึกษาขัน้พื้นฐานในสังกัดแล้ว ให้องค์กรปกครอง
สว่นทอ้งถิ่นจัดท าประกาศการก าหนดชื่อหรอืการเปลี่ยนชื่อสถานศึกษา
ขัน้พื้นฐานในสังกัด 

๓. องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นรายงานการก าหนดชื่อหรอืการเปลี่ยนชื่อ
สถานศึกษาขัน้พื้นฐานในสังกัด ให้หน่วยงานที่มีอ านาจหนา้ท่ีในการก ากับ
ดูแล (อ าเภอ/จังหวัด) เพื่อรายงานกรมสง่เสริมการปกครองท้องถิ่น

กระทรวงมหาดไทย (มท.) / กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น (สถ.)
กองส่งเสรมิและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น (กศ.) / กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น (กง.ยศ.)

(ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท ๐๘๑๖.๒/ว ๕๘๖๖ ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓)



แบบรายงานการด าเนินการ
จัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน

[ ๑ ] [ ๒ ]

[ ๓ ] [ ๔ ]

กระทรวงมหาดไทย (มท.) / กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น (สถ.)
กองส่งเสรมิและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น (กศ.) / กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น (กง.ยศ.)

(ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท ๐๘๑๖.๒/ว ๕๘๖๖ ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓)



ถนนนครราชสีมา แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพ ๑๐๓๐๐

โทรศัพท์ : ๐๒-๒๔๑-๙๐๐๐ โทรสาร : ๐๒-๒๔๑-๙๐๒๑
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กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

กองส่งเสริมและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น  
กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น 


